Hazirend 4. mellékiete

Nagykérdosi Polgarmesteri Hivatal Jegyzojének
4.72021. (X. 1.) utasitasa
a Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal épiiletébe torténo be —és kiléptetés, valamint az épiiletben
valo tartézkodas rendjérol

A kozszolgélati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), a munka
torvénykonyverdl sz616 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.), az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a
személy-vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi
CXXXIIIL. torvény (a tovabbiakban: Szvtv.), a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasaban az
egyének védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol szold 95/46/EK eurépai parlamenti és
tandcsi iranyelv (a tovdbbiakban: GDPR) vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel a Nagykérosi
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) zavartalan miikddésének biztositasa érdekében a
kovetkezoket rendelem el:
1. Az utasitis célja

Az utasitas célja, hogy a személyi- és vagyonbiztonsag érdekében iizemben helyezett biztonsagi
beléptet6 rendszer mikodtetésével, a Hivatalban folyd munka zavartalansaga érdekében biztositsa a
Hivatal épiiletének rendjét, valamint megfeleljen a 2013. évi L. torvényben és a 41/2015. (VII. 15.)
BM rendeletben meghatérozott fizikai védelmi elvarasoknak, az IT-biztonsag biztositasanak és
ennek érdekében meghatdrozza a Hivatal épiiletébe torténd be- ¢és kilépés, valamint a
benntartoézkodas szabalyait.

2. Az utasitas hatalya

2.1. Az utasitas teriileti hatalya a Hivatal Nagykoros, Szabadsag tér 5. szam alatti épiiletére terjed
ki.

2.2 Az utasitas hatdlya nem terjed ki a targyald teremre (fsz. 13. sz. helyiség) és a hazassagkosto
teremre (fsz. 14. sz. helyiség), valamint a megkozelitésiikre szolgalé teriilet —és udvar részre, illetve
az ezeken a folyososzakaszokon talalhatd egyéb helyiségekre.

2.3. Az utasitds személyi hatdlya a Hivatal épiiletében tartozkodd, valamint az oda belépd
valamennyi személyre kiterjed.

2.4. Az utasitas hatdlya nem terjed ki a polgarmester vagy jegyzé dontése alapjan a hivatali
munkaidén tul megtartasra keriild rendezvényeken, eseményeken résztvevé személyekre.

3. Portaszolgalat miikodése
3.1. A Hivatal épiiletében az alabbiak szerinti portaszolgalat mitkodik: hétféi napon 07.00 6ratél
22.00 oraig: kedd. szerda és csiitortok napokon 07.00 ératol 20.00 éraig; valamint pénteki napon

07.00 ératol 17.00 oraig.

3.2. A portaszolgalatot az tgyféltdjckoztato-ligykezels, a gondnok és a gépjarmiivezetd
munkakorben foglalkoztatott munkatars latja el.

3.3. A portaszolgalat belépteté rendszer milkddésével osszefliggé feladatai kiilondsen:

a) azligyfelek tajékoztatasa a Hivatal beléptetési és ligyfélfogadasi rendjérl;
b) az ligyfelek, latogatok regisztralasa a Beléptetési Naploba;



¢) abelépokartya birtokosok belépésének ellenorzése, feliigyelete;
d) a Hivatal épiiletében tartozkodds rendjének ellendrzése.

4. A belépteté rendszer miitkodése

4.1. A Hivatal ¢piiletébe torténé belépésre az elektronikus beléptetd rendszer igénybevételével
keriilhet sor.

4.2. A beléptet6 rendszer a fobejaratnal és a hatso bejaratnal kétirany belépési pontot mikadtet.

4.3. A beléptetd rendszer természetes személy nevére sz6lo, rendszeres belépést biztositod
magneskartyaval (a tovabbiakban: Belépékartya), valamint az iigyfelek, vendégek esetében alkalmi
belépést biztositd Vendégkartyaval hasznalhato.

4.4. A beléptetd rendszer lizemeltetését, a Polgarmesteri Hivatal dltal megbizott, a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szolé 2005. évi CXXXIII.
trvény alapjan vagyonvédelmi rendszert tervezd és szerel6 tevékenységre jogosult szervezet végzi,
amely e tevékenysége sordan a Polgarmesteri Hivatal, mint adatkezelé megbizasabol
adatfeldolgozoként kezeli a rendszer altal tarolt személyes adatokat.

4.4.1. A beléptetd rendszer miikodtetésével az adatkezeld az alabbi személyes adatokat
kezeli: a kartyabirtokos neve, pin kodja, a belépés ideje, a kilépés ideje. Az adatkezeld az
adatokat a beléptetd elektronikus rendszerben tdrolja. A belépteté rendszerbdl adatot
kinyerni, a rendszerben tarolt adatot felhasznalni csak a személy és vagyonvédelmet sértd
események dokumentalasa céljabdl lehet.

4.4.2. Az adatkezelés célja az adatkezeld tulajdonaban 4ll6 ingatlan, illetve ingosag Grzése,
valamint ezen ingatlanban tartozkodd természetes személyek életének és testi épségének
védelme.

4.4.3. Az adatkezelés jogalapja az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 rendeletének
(GDPR) 6. cikke (1) bekezdésének f) pontja, az adatkezelének a tulajdonaban all6 ingatlan,
illetve ingdsdg Orzéséhez, valamint ezen ingatlanban tartozkodd természetes személyek
¢letének ¢€s testi épségének védelméhez fiz6dé jogos érdeke. Az adatkezeld ezen jogos
érdeknek megallapitasara vonatkozo érdekmérlegelés a jelen utasitas 6. szamu melléklete.
Az adatkezelo az érdekmérlegelést évente az Adatvédelmi Szabalyzat eldirdsai szerint
feliilvizsgalja, sziikség esetén, az alapjan az Utasitas rendelkezéseit modositja.

4.4.4. A beléptetd rendszer fizikai és logikai védelme érdekében az adatkezelé a beléptetd
rendszer altal tarolt adatokat tarolé informatikai eszkozoket zart helyiségben tarolja. A
belépteté rendszer altal tarolt adatokat megismerni, azokon barmilyen adatkezelési
miiveletet végezni csak a jelen utasitasban foglaltak szerint lehet. A belépteté rendszer
mukodtetését a jelen utasitas mellékletei szerinti iratokkal kell dokumentalni.

4.5. A rendszer lizemeltet6jével vald kapcsolattartas az informatikus feladata. A rendszer
meghibasodasat koteles haladéktalanul jelezni az tizemeltetd felé.

5. Belépokartya
5.1. Belépokartyara a 2.3. pont szerint meghatarozott személyek jogosultak.
5.2. A Belépdkartyat, a hozza tartozé koddal, a jegyzé engedélye alapjan az informatikus adja ki.

Az informatikus a kiadott és visszavett kartyakrol és azok altal biztositott belépési jogosultsagokrol
nyilvantartast vezet.



5.3. A Belépokartyat kizarolag az a személy hasznalhatja, akihez a kartyat a kiadasakor a
rendszerben hozzarendelték.

5.4. A Belépokartya atvételével a kartyabirtokos tudomasul veszi az alabbiakat:

a) aneki atadott kartyat kizarolagosan 6 jogosult hasznalni;

b) akartya illetéktelen hasznalatabol eredo6 kart koteles megtériteni;

¢) a kartya elvesztését, annak észlelését kovetden haladéktalanul koteles bejelenteni az
informatikusnak.

5.5. A Belépokartyat a Hivatal a jogosultak részére elsd alkalommal téritésmentesen biztositja. A
Belépokartya elvesztése esetén az 0j kartya téritési dija megegyezik annak elballitasi koltségével.

5.7. A Kkartyabirtokos a 2.3. a)-e) pontjaban foglalt jogosultsag alapjaul szolgald jogviszony
megsziinését kovetden haladéktalanul koteles a kartyat az informatikusnak leadni, aki intézkedik a
leadott, leadni elmulasztott, elveszitett vagy eltulajdonitott belépokartya letiltasarol.

5.8 A BelépOkartyaval be- és kilépd kartyabirtokosok esetén a beléptetd rendszer hasznalatanak
szabalyossagat a portaszolgalat ellenorzi, feliigyeli.

5.9. A belépdkartyak megrendelése, beszerzése az informatikus feladata.

5.10. Az elektronikus belépteté rendszer technikai okbdl torténéd iizemen kiviil helyezése vagy
meghibdsodasa esetén a rendszeres belépést biztosito Belépokartydaval rendelkezok beléptetése
manualis ellenérzéssel torténik, amelynek soran a Belépokartyat ellenorzésre fel kell mutatni.

6. Vendégkartya
6.1. Vendégkartyara jogosult:

a) Ugyfél: az a természetes személy, akinek az 6nkormanyzat vagy a hivatal feladat —és
hataskorébe tartozo tigyben a Hivatal épiiletébe torténd belépése iligyintézés céljabol
sziikséges;

b) vendég: latogatok, érdeklodok, rendezvény résztvevoi, egyéb mas személyek.

6.2. A Vendégkartya kiadasanak feltételei:

a) a6.1. pontban részletezett jogosultsag, latogatasi cél fennallasa;
b) személyazonossag igazolasa;
c) a belépés Beléptetési Napldba torténo regisztralasa.

6.3. A portaszolgalat Vendégkartya kiadasaval dsszefiigg6 feladatai:

a) nyilatkoztatni az tigyfeleket, vendégeket a latogatas céljarol;

b) elvégezni az ligyfél, vendég azonositasat;

¢) azlgyfél, vendég be —€s kiléptetésnek Beléptetési Naploban torténé rogzitése:;
d) Vendégkartya atadasa.

6.4. A portaszolgalat az ligyfél és vendég be —és kiléptetését papir alapon vezetett Beléptetési
Naploban, folytonosan, sorszamozott modon rogziti a kovetkezd adattartalommal: név;
személyazonositd okmany szama és megjeldlése; az ligyfél vagy vendég részére atadott
Vendégkartya szama.



6.5. A 6.4. pont szerinti Beléptetési Naplot az abban foglalt személyes adatokkal targyhonapot
kovetd 1. munkanap munkaid6 végén a portaszolgdlatot ellaté személy, és kdzvetlen munkahelyi
felettese koteles megsemmisiteni. Amennyiben a személy és vagyonvédelmet érintd esemény miatt
az adatok felhasznalasa sziikséges, az adatok ezen eljarasok befejezéséig kezelhetGek,
tovabbihatoak (az adattovibbitasi nyilvantartasban valo felvezetés mellett). Az eljaras befejezését
kovetd 48 oran beliil az adatokat to6rolni kell. A megsemmisitésrél az Adatvédelmi Szabélyzat
szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni és azt az Iratkezelési Szabalyzat szerint 5 évig meg kell 6rizni

0.6. Az ligyfél, vendég a Hivatal épiiletén beliil kizardlag Vendégkartyaval és a 6.1. pontban
részletezett cél vagy latogatasi ok fennéllasanak ideje alatt, az annak teljesitéséhez sziikséges
helyiségekben, a latogatassal érintett személy, vagy annak szervezeti egységéhez tartozé mas
munkatars kiséretében tartozkodhat. A Vendégkartyat koteles jol lathaté helyen viselni.
Kiléptetéskor a Vendégkartyat a portaszolgalat részére atadni.

6.7. Ugyfelek beléptetése kizdrélag munkanapokon munkaidében, Nagykérss Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének  Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo  15/2020. (VL 26.)
onkormanyzati rendelet 10. mellékletében meghatérozott tigyfélfogadasi idében lehetséges.
Ugyfélfogadasi idén kiviil kivételes esetben — kiiléndsen meghatarozott idopontra sz6l6 idézés,
criesites esetén, vagy az illetékes tigyintézovel torténd elézetes egyeztetés alapjan — engedélyezhetd
az lgyfelek Hivatal épiiletébe torténd beléptetése.

7. A Hivatal épiiletében valé tartozkodas altalanos szabalyai

7.1. A Hivatal ¢piiletében tartozkodok kotelesek olyan magatartast tanusitani, amely tiszteletben
tartja az onkormanyzati €s a hivatali mikddés méltosagat, nem zavarja meg az dénkormanyzat és
hivatala mikaodését.

8. Adatkezelés

8.1. A Belépokartyakrol az informatikus nyilvantartast vezet, melynek soran az alabbi adatokat
kezeli:

a) kartyaszam és PIN kod;
b) kartyabirtokos neve;

c) jogosultsag jogcime;

d) kartya atadasanak datuma.

8.2. Az Informatikus az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetéséhez kezelt, a 8.1. pontban
meghatarozott azonosito adatokat a belépésre valo jogosultsag megsziinésekor haladéktalanul torli.
A megsemmisitésrél az Adatvédelmi Szabélyzat szerinti jegyzokonyvet kell késziteni és azt az
Iratkezelési Szabalyzat szerint 5 évig meg kell 6rizni.

8.3. Az adatkezeld megbizasabol eljaro adatfeldolgozd az elektronikus beléptetd rendszer
mukddtetését ugy allitja be, hogy a belépdkartydkhoz kapcsoloddan keletkezett adatok a
rendszerbOl az adat keletkezésétol szamitott 1 honap elteltével torlddnek. Amennyiben a személy
¢s vagyonvédelmet érinté esemény miatt az adatok felhasznalasa sziikséges, az adatok ezen
eljarasok befejezéséig kezelhet6ek, tovabbithatoak (az adattovabbitasi nyilvantartasban vald
felvezetés mellett). Az eljardas befejezését kovetd 48 oran belill az adatokat tordlni kell. A
megsemmisitésrdl az Adatvédelmi Szabalyzat szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni és azt az
Iratkezelési Szabalyzat szerint 5 évig meg kell érizni



9. Zaro rendelkezések

Jelen utasitas 2021. oktober 15. napjan lép hatalyba. Az utasitasnak a Polgarmesteri Hivatal
honlapjan valo kozzétételérdl és valamennyi jogosult altali megismerésrél a Jegyzo gondoskodik.

Nagykoros, 2021. oktober 1.

Zaradék:

e

jegyzo

Jelen utasitas elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek:
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: A beléptetd rendszer kozponti kezeld helyiségébe belépd személyek kore
: Porta Szolgélati nyilvantartas

: Karbantartasi nyilvantartas

: Adatmegsemmisitési jegyzokonyv

: Adathordozok nyilvantartasa

: Erdekmérlegelési teszt beléptetd rendszerhez



] 1. szamu melléket
../2021. (X. 1.) NPH szamu Jegyz6i Utasitashoz

A belépteté rendszer kozponti kezelé helyiségébe belépé személyek kire

A Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évé beléptetd rendszer kozponti kezeld
helyiségébe az alabbi munkakér, illetve feladatkorii személyek léphetnek be:

Sorszam Beosztas

1, jegyzb, az lizemeltetést végzovel egyiitt

2. aljegyz0, az lizemeltetést végzdvel egyiitt

3. informécio biztonsagi felelos, az iizemeltetést
végzovel egyiitt

4, rendszergazda/ informatikus, az iizemeltetést
végzovel egylitt

5 adatvédelmi  tisztvisel, az (izemeltetést
végzovel egyiitt

6. lizemeltetést végzd megbizott szervezet
képviseloje az 1-5. pontban felsorolt
személyekkel egyiittesen




2. szamu melléket
A P01, (X, 1) NPH szimii Jegyz6i Utasitéstioz

Porta Szolgalati nyilvantartas

Szolgalati id6 kezdete (datum, ora, perc):

Szolgalati 1d6 vége (datum, ora, perc):

Szolgalatot teljesitd(k) neve:

A szolgalat teljesitése soran a helyiségbe belépdk neve, a tartozkodds jogalapja, idétartama:
(pontos megjeloléssel ora, perc)

A szolgalat alatt észlelt események idopontjanak, a megtett intézkedés rovid ismertetése:




3. szamu melléket
An021. (X. 1.) NPH szamu Jegyz6i Utasitashoz

Karbantartasi nyilvintartas

Karbantarto személy neve:

A karbantartast feliigyel6 személy neve:

A karbantartas ideje:

Az elvégzett karbantartasi munka leirdsa:




4. szamu melléket
An021. (X. 1.) NPH szamu Jegyz61 Utasitashoz

Adatmegsemmisitési jegyzékonyv

A Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal rogzitett a beléptetd rendszer altal nyilvantartott adatokat/ a
belépési naplé adatait' a mai napon megsemmisitettiik.

Megsemmisités TAEJE: ......u i

Nagylbrds, 20 .. cosies save

megsemmisitést végzok

" megfelel6 aldhtzando



5. szamu melléket
4..2021. (X. 1.) NPH szém Jegyz6i Utasitashoz

Adathordozok nyilvantartasa

A felhasznalt adathordozé alkalmazasanak kezdé
idopontja

A felhasznalt adathordozé alkalmazasinak befejezé
idopontja:

Az adathordozo azonosité adatai

A sokszorositasra vonatkozé adatok

A felvétel megsemmisitésére vonatkozo adatok

Az adathordozé megsemmisitésére vonatkozé
adatok

Nagykoros, 20. ...,
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6. szamu melléket
A 2021, (X. 1.) NPH szamu Jegyz6i
Utasitashoz
Erdekmérlegelési teszt belépteté rendszerhez

1. Az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke:
* Adatkezelé érdeke:
Az adatkezelé jogos érdeke a személy- és vagyonvédelem, személyes adatok megdrzése
I¢tesitményeiben. Ezen érdek elérése céljabol torténik az elektronikus és a papir alapon vezetett
beléptetd rendszer lizemeltetése.
e Az érdek jogszeriiségének igazolisa:
Az adatkezelési tevékenység jogszeriisége megallapithato, hiszen nem iitkdzik a jog semmilyen
formajaba. A jogszerliséget tdmogatja az a koriilmény is, hogy a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol szold 2005. évi CXXXIIIL. térvény 32. § (1)
bekezdése értelmében elektronikus belépteté rendszer az erre vonatkozd megbizasi szerzodés
alapjan alkalmazhato, ha a védett teriiletre jogszabaly vagy a teriilet hasznalatiara jogosult
rendelkezése szerint csak arra jogosultak Iéphetnek be, illetdleg tartézkodhatnak ott. Mindezek
mellett az adatkezelés segiti az adatkezel6t az aldbbi jogszabalyi rendelkezéseknek valo
megfelelésben. A GDPR 24. cikk (1) bekezdése értelmében az adatkezelé az adatkezelés jellege,
hatokdre, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozo valoszinliségl és sulyossaga kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezesi intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes
adatok kezelése a rendelettel Osszhangban torténik. Ilyen technikai és szervezési intézkedés
informéciokhoz és a személyes adatokhoz vald fizikai hozzaférés szabalyozasa, korlatozasa és a
NAGYKOROSI POLGARMESTERI HIVATAL iigyfelei, vendégei munkavallaloinak ebbél a
c€lbol torténd megtelelé azonositasa. Ezen felill a GDPR szerint az adatkezeldnek biztositania
sziikséges, hogy az ..adattakarékossagelvébol™ kifolyolag kizardlag olyan személyek férhessenek
hozza a személyes adatokhoz, informéciokhoz, akiknek ez a munkdjuk elvégzéshez feltétleniil
sziikséges.
A Munka térvénykonyve 11. § (1)-(2) bekezdései értemében ,,A munkaltato a munkavallalot csak a
munkaviszonnyal Osszefiiggd magatartasa korében ellendrizheti. A munkaltaté ellendrzése és az
annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. A
munkavallalo maganélete nem ellenérizhetd. A munkaltato eldzetesen tajékoztatja a munkavallalot
azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasarol, amelyek a munkavallalé ellendrzésére
szolgalnak.”
* A jogos érdek megfeleloen konkrét:
A jogos érdek megfeleléen konkrét, mert keriili a tul altaldnos megfogalmazast. A koriilmények
figyelembevételével a lehetd legpontosabb meghatarozast teszi. Ezt mutatja az is, hogy a személy-
¢s vagyonvédelem megvalosulasa, személyes adatok megdrzése az adatkezel§ létesitményeire
lett sziikitve. Kovetkezésképpen a jogos érdek pontosabb, szilkebb megfogalmazasa nem volna
lehetséges.
* A jogos érdek valodi és aktualis:
Az adatkezel6hoz ténylegesen és folyamatosan nagy szamban érkeznek kiilsds latogatok, az
adatkezelé létesitményeiben a személyforgalom mértéke kiemelkedének szamit, igy nagy
biztonsagi kockazatot jelentene, ha a belépések feliigyelete nem valosulna meg. A fent emlitett
adatkezelési tevékenység altal tehat ténylegesen és azonnal csokkenthetd a nagyszamu belépések
jelentette biztonsagi kockazat.
» Adatkezeléshez fiiz6d6 harmadik személy, tarsadalom érdeke:
Magyarorszag Alaptérvénye M) cikke értelmében Magyarorszag gazdasdga az értékteremtd
munkan ¢€s a vallalkozas szabadsagan alapszik. Az adatkezelé altal tizemeltetett objektumok utjan
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tortend szemeélyes adatok kezelésére kozott van nemzeti létfontossagl rendszerelem. Nemzeti
Iétfontossagu rendszerelemnek szamit a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasarol,
kijelolésérol és védelmérdl szolo 2012. évi CLXVI. torvény alapjan kijelslt olyan rendszerelem,
amelynek kiesése a létfontossagu tarsadalmi feladatok folyamatos ellatasanak hianya miatt jelentds
hatasa lenne Magyarorszagon. Ez altal egyértelmtien mutatkozik, hogy az adatkezelés tarsadalmi
erdeket is szolgdl. A személy- és vagyonvédelem ossztarsadalmi érdek. mely tagabb értelemben
Osszefiigg a blneselekmények hatékony felderitésével, illetve a kozbiztonsaggal. Térsadalmi
célként emlitend még, hogy az emberi élet, testi épség védelme megvalésulasat is szolgaljak az
adatkezelések.
A fentiek alapjan a jogos érdek fennall, igy a tovabbiakban vizsgalhato a sziikségesség kérdése.
2. Az adatkezelés sziikségessége
* Annak egyértelmii és viligos bemutatisa, hogy az adatkezelés az érdek eléréséhez feltétleniil
sziikséges ¢és alkalmas:
A Jogos érdek megvalosulasihoz elengedhetetlen a létesitménybe t6rténé belépések ellendrzése,
hiszen aziltal, hogy csak az arra jogosultak, €s ellenérzétt médon léphetnek az adott teriiletre, a
lehetd legkisebb mértékre csokkenthetok a személy- és vagyonvédelmi kockazatok. A belépések
ellendrzését szolgalo beléptetd rendszerek alkalmazésa és azok technikai megoldasai olyan
garancidkat biztositanak, amelyek a létesitményekbe beléps személyek személyazonossaganak
megallapitasat magas szinten biztositjak. Ennek kdszonhetéen csak az arra jogosultak 1éphetnek be
az adatkezeld Iétesitményeibe és azok részeire. Tehat megéllapithato, hogy az adatkezelénél a
személy- és vagyonbiztonsag megvalosulasahoz, illetve adatainak védelméhez feltétleniil sziikséges
¢s alkalmas az adatkezelés.
* Annak vizsgilata, hogy rendelkezésre allnak-e alternativ, az egyén szempontjiabél kevéshé
korlatozé megoldasok, mellyel az érdek elérheté:
A belépési jogosultsagok nyilvantartasara, kezelésére, a belépé személyek személyazonossaganak
pontos azonositasara nem létezik a piacon alternativ, kevésbé korlatozo eszkdz, Kevésbé korlatozéd
megoldasnak szamitana az egyén szempontjabol, ha az adatkezeld kevesebb személyes adatot
kezelne rola, azonban ez nem lehetséges, hiszen kizardlag olyan adatok kezelése torténik, melyek
feltétlentil sziikségesek az érintett pontos azonositaséhoz, igy a rendszer miikddtetéséhez. Mind az
informatikai rendszerben rogzitett, mind a belépOkartyak személyes adatai a rendszer
rendeltetésszerli miikodéséhez szitkséges adatokat tartalmazza, igy azok csdkkentése nem
képzelhetd el. Kovetkezésképpen mindegyik emlitett adatkezelés a fentebb azonositott jogos érdek
eléréséhez sziikséges adatok korére korlatozodik, a lehetd legkevésbé korlatozé modon. Ebbél
adodoan tehat megallapithato, hogy az adatkezel$ szdmdara nem all rendelkezésre olyan alternativ,
az egyen szempontjabol kevésbé korlatozo megoldas, amellyel az érdek elérhetd lenne.
Mindezek alapjan az adatkezelés sziikségessége is fennall, ezzel a tovabbiakban vizsgalhato az
aranyossag szempontrendszere.
3. Az érdekek aranyossagianak mérlegelése
3.1. Erdekek természetének vizsgalata
* Az adatkezel6 jogos érdekének természete:
Az adatkezeld jogos érdeke a személy- és vagyonvédelem megvaldsuldsa, adatok informaciok
megorzése természetiiket tekintve tarsadalmilag és jogilag is elismert érdekek.
* Az adatkezel6 jogos érdekének jellege:
A munkaltatonak alapveté érdeke fiizodik ahhoz, hogy létesitményeiben megvalésuljon a megfeleld
személy ¢és vagyonbiztonsag, illetve a bizalmas informécidokat megvédje. A széban forgd
adatkezelési tevékenység nélkill az adatkezeld személy- és vagyonvédelemhez, valamint
informaciobiztonsag megvalosulasihoz fiiz6d6 alapveté érdeke jelentés mértékben veszélyeztetve
lenne. A jogos érdek fontossagat emeli ki az is, hogy annak korében az adatkezelé nemzeti
Iétfontossagu rendszerelemet is védelemben kivan részesiteni. Ez a tény alatimasztja az adatkezeld
Jogos érdekének nagymértékii tarsadalmi tamogatottsagat. Kovetkezésképpen az adatkezeld jogos
¢rdeke kiemelked6 fontossaga, mert az alapveté jelentéségii és nagy tarsadalmi jelentdséggel is bir.
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* Az érintett érdeke:
A személyes adatok kezelése az érintett informacios onrendelkezéshez valé jogat érinti, amely
végsd soron az emberi méltoésaghoz vald alapvetd emberi jogbol levezetett jogosultsag. Az emberi
méltosaghoz valo jog az élethez valod joggal egyiitt élvez abszolit, azaz korlatozhatatlan védelmet.
Az Alkotmanybirésdg 4allandé gyakorlata alapjan az emberi méltdsagbdl levezetett egyes
jogosultsagok, ugymint jelen esetben az Onrendelkezéshez vald jog, annak személyes adatokkal
valo6 rendelkezésének aspektusa sziikséges és aranyos modon korlatozhato.
» Az adatok jellege:
A kezelt adatok kozott nem szerepel se faji, etnikai szarmazasra, se politikai véleményre, se vallasi,
vilagnézeti meggydzOodésre, se szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adat, se genetikai,
biometrikus, se egészségiigyi adatokat, se szexudlis életre, szexudlis iranyultsagara vonatkozo
személyes adatokat, tehat a GDPR 9. cikkében meghatarozott személyes adatok kiilonleges
kategorianak egyikét sem tartalmazzak. Megemlitendé azonban, hogy a kezelt adatok kozott
szerepelnek az ¢rintettek mozgdsadataira, tartozkodasara vonatkozd informaciok, melyek
fokozottan személyes jellegli adatoknak szamitanak, igy kezelésiikkor koriiltekintoen sziikséges
eljarni.
3.2. Adatkezelés hatasainak vizsgalata
* Az érintett szamira az adatkezeléssel jaro kedvezo és kedvezotlen hatasok:
Bar az érintett szamara az adatkezelés nem jar kifejezett eldnnyel, viszont megteremti a biztonsagos
tartozkodasanak alapvetd koriilményeit, az adott adatkezelési tevékenység az érintettek személyi ¢és
vagyoni védelmét is szolgalja. Az adatkezelés érintheti negativan az egyént, hiszen az nem
feltétlentil egyezik akaratdval. Ezt a negativ hatast azonban mérsékli az a tény, hogy az
adatkezelonek sem az elektronikus, sem a papiralapu beléptetd rendszerek ilizemeltetésekor nem
célja az érintett ellendrzése és a tarolt adatok nem is hasznalhatok erre a célra. Az adatkezelés nem
alkalmas stlyosabb érzelmi reakciok, mint példaul szorongas, kiszolgaltatottsag érzése kivaltasara,
mivel nem avatkozik olyan mélyen az érintett maganszférajaba, hogy ez megvalésulhasson. Ezt
tamogatja az a tény is, hogy a gyakorlatban teljesen elfogadott ezeknek a beléptetd rendszereknek a
miikddtetése. Ez alapjan az adatkezelés az érintett jogaba torténd stlyos beavatkozast nem okoz.
« Erintett helyzete:
Az érintett az adatkezeld létesitményébe belépd latogatdo munkavallalo.
* Adatkezelo helyzete:
A NAGYKOROSI POLGARMESTERI HIVATAL a helyi kdzhatalom végrehajto szerve. Az
adatkezel6 vonatkozasaban jelentds gazdasagi és kizhatalmi erd allapithatd meg.
* Az érintett és az adatkezel6 kapcsolata:
Az adatkezel6 ¢és az érintett kozott — a latogatas céljatol fiiggden - valtozatos jellegii kapesolat allhat
fenn: elképzelheté az is, hogy nincs koztikk jogviszony, vagy a koztik 1évé jogviszony nem
kozvetlen.
* Az adatkezelés hatasa az érintettre, az adatkezel6vel valé kapcesolata fényében:
Az adatkezelés az érintett informacios oOnrendelkezéshez vald jogat érinti, korlatozza, illetve
tobbnyire egyenlétlen jogviszony alapjan torténik. Az adatkezelé és az érintett kozott eléfordul,
hogy nincsen kozvetlen jogi kapcsolat, igy az adatkezelés hatésa is kisebb sulyu az érintettre nézve.
* Az érintett ésszerii elvarasai:
Az érintett €sszeril elvarasai keretében szamolhat azzal, hogy az adatkezel a létesitményeinek
biztonsaga érdekében, a beléptetd rendszer mikddtetése soran kezeli majd személyes adatait. Ez
kiilondsen igaz annak fényében, hogy az adatkezeld el6zetesen tajékoztatja az érintettet, hogy nala
beléptetd rendszer miikddik, amelynek mikddtetése érdekében személyes adatokat kivan kezelni.
* Az adatkezelés modja:
Az adatkezelés - az adatminimalizalas és célhoz kotottség elvét megvaldsitva — csupan azon adatok
korére vonatkozik, amelyek feltétleniil sziikségesek a jogos érdek megvalosulasdhoz. A kezelt
adatok kizarolag a jogos érdek megvaldsitasat szolgald célbol keriilnek megtekintésre, rogzitésre és
tarolasra. igy az adatkezelo
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az érintett személyes adatait kiilondsen nem veti dssze mas adatokkal, nem végez profilozast, az
adatokat nem hozza nyilvanossagra. Ezzel az adatkezelés hatasai a lehetd legnagyobb mértékben
elorelathatdak és kiszamithatoak.
* Az érintett tajékoztatisa az adatkezelésrol:
Az adatkezeles megkezdésekor az adatkezel6 teljes kort, vilagos és kozérthetd tajékoztatast nyujt
az érintett szamara a kezelt személyes adatok korérél, az adatkezelés alapjarol, modjardl, idejérdl,
az erintett adatkezeléssel kapesolatos jogairdl. Az adatvédelmi tajékoztaté ezen kiviil részletesen
tartalmazza az adatokhoz valé hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek korét.
3.3. Egyéb biztonsagi intézkedések
* Adatok korlitozott ideig torténd megtartasa:
A kezelt személyes adatok kezelése a jogszabélyok és kiilonbozo érdekek figyelembevételével a
lehetd legrovidebb id6tartamra korlatozodik. A kértya hasznalatahoz kapcsolodo szem¢élyes adatok
a belépéstol szamitott 48 oran beliil térlodnek, ill. torlésre, megsemmisitésre keriilnek.
* Az adatokhoz val6 hozzaférés korlatozasa: A személyes adatok megismerhetésége szigorian azon
munkavallalok szémdra lehetséges, akiknek a munkajuk elvégzéséhez erre sziikségiik van, ezt az
erintettek szamdra hozzaférheté adatkezelési tajékoztaté munkakor szerint pontosan meghatarozza.
E mellett a kézponti adatbézis fizikailag védett, belépési jogosultsaggal korlatozott helyen iizemel.
Az adatbazis elérése jogosultsaggal korlatozott. A belépési pontok vezérlsi szabotazs védelemmel
ellatottak. A belépteté rendszer kliens programjai jogosultsag védelemmel rendelkeznek, a
programok egyedileg keriilnek telepitésre. A beléptetd rendszer adatbazisan torténd miiveletek
naplozasra kertilnek.
* Egyéb szervezési és technikai intézkedések
A fentieken feliil az adatkezel a személyes adatok titkossaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak garantalasa érdekében az adatokat jelszoval védett és/vagy titkositott adatbdzisban tarolja
az IT biztonsagi szabvanyoknak és standardoknak megfelelden. Az adatkezelé az adatokat a
kockazattal aranyos védelem keretében, illetve a személyes adatok klasszifikacidjahoz mérten
halozati, infrastrukturalis és alkalmazas szintii védelemmel (tlizfalakkal, antivirus programokkal,
tarolast és kommunikaciot titkosité mechanizmusokkal, melyek esetében az aszimmetrikus kodolas
eredményeképpen a dekddolo kules ismerete nélkiil a titkositott adatfolyam nem fejthetd vissza,
tartalomsztiréssel és egy¢b technikai- valamint folyamat-megoldasokkal) biztositja. Az adatvédelmi
incidenseket, folyamatosan monitorozza és kezeli.
4. Az érdekmérlegelés eredménye és annak dokumentilisa
Jogos érdek fennall. Az adatkezelé jogos érdeke fennall, hiszen annak jogszerlisége a fentebb
részletezettek szerint egyértelmi. Tekintettel arra, hogy a fentiek alapjan a jogos érdek kelléen
meghatérozott, valodi és aktualis is egyben, a sziikségesség tovabbi vizsgalata helyes.
Az adatkezelés sziikséges A jogos érdek megvalosulasahoz sziikséges a létesitménybe torténd
belépések ellendrzése, hiszen azaltal, hogy az adott teriiletre csak az arra jogosultak Iéphetnek, a
leheté legkisebb mértékre csokkentheték a személy- és vagyonvédelmi kockazatok. A beléptetd
rendszerek és azok technikai megoldasainak koszonhetéen az adatkezeld
a létesitményekbe beléps személyek azonositdsa 4ltal magas szinten képes ellenérizni a
belépeseket. Mindezek mellett az adatkezelé csupan a személyek pontos azonositasahoz szitkséges,
minimalis adatokat kezeli. Tekintettel arra, hogy a belépési jogosultsdgok nyilvantartasara,
kezelésére, a belépd személyek személyazonossaganak pontos azonositasara nem Iétezik a piacon
alternativ, kevésbé korlatozo megoldas, az adatkezeld a meghatarozott érdek elérését mas médon
nem képes ténylegesen elérni. Kevésbé korlatozd megoldasnak szdmitana az egyén szempontjabol,
ha az adatkezel6 kevesebb személyes adatot kezelne rola, azonban ez ugyancsak nem lehetséges,
hiszen kizdrélag olyan adatok kezelése torténik, melyek feltétlentil sziikségesek az érintett pontos
azonositasahoz, igy a rendszer miikodtetés¢hez. Ebbol adodéan tehat megallapithato, hogy az
adatkezeld szdmara nem all rendelkezésre olyan alternativ, az egyén szempontjabdl kevésbé
korlatozo megoldas, amellyel az érdek elérhetd lenne. Az adatkezelés aranyos korlatozast jelent az
érintett vonatkozasaban
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Erdekek természetének vizsgalata

Az adatkezelés az érintett személyes adataival valo onrendelkezéshez valo jogat érinti, ez a jog
azonban nem jelent abszolut, korlatozhatatlan jogosultsagot, igy az sziikségesség és aranyos modon
korlatozhat6. Tekintettel arra, hogy az el6bbiek alapjan a sziikségesség mar fennall, a tovabbiakban
az aranyossag vizsgalata indokolt. Az

érintett érdekének természete az adatkezelés meg nem engedhetosége felé mozditja az aranyossagot.
Az adatkezeld érdekének természete azonban az aranyossagot az adatkezelés megengedhetsége
felé mozditja, hiszen az jogilag és tarsadalmilag is elismert érdek. Tekintettel az adatkezeld
érdekének jellegére, annak rendkiviili fontossagara, amelyet a tarsadalomban valdé nagymértéki
elvarasa is tovabb tadmogat, az aranyossdg mércéje még tovabb mozdul az adatkezelés
megengedhetdsége felé. Ugyanezt eredményezi a tény, hogy az

adatkezelés nem terjed ki a kiilonleges adatok kategéridjanak egyikére sem. Az azonban, hogy a
kezelt adatok kozott szerepelnek az érintettek mozgdsadataira, tartozkodasara vonatkozo
informaciok, melyek fokozottan személyes jellegii adatoknak szamitanak, az aranyossag mércéjét
az ¢rintett jogainak els6bbsége felé mozditja el.

Az adatkezelés hatisanak vizsgalata

Az a tény, hogy az adatkezelés eredményezhet negativ érzelmi hatasokat az érintett szamara az
adatkezelés meg nem engedhetésége felé mozditja az aranyossagot, ezt azonban teljes mértékben
ellensulyozza, hogy az adatkezelés az érintett védelmét is szolgalja, valamint, hogy adatkezel6 az
adatkezelést nem hasznalja fel az érintett ellenorzésére. Ezt tovabb erdsiti, hogy az adatkezelés nem
avatkozik az egyén maganszférajaba olyan mértékben, hogy az kiszolgaltatottsag érzést keltsen. Az,
hogy az adatkezeld oldalan nagy gazdasagi er6folény azonosithatd, az aranyossag méreéjét az
érintett jogainak elsdbbsége felé mozditja el. Ezt szintén ellensilyozza, hogy az adatkezelés nem
érinti varatlanul az egyéneket. Az egyén kiszolgaltatottsagat a leheto legkisebb mértékre cstkkenti,
ezaltal az ardnyossag mércéjét az adatkezelés megengedhetdsége felé mozditja, az a tény, hogy az
adatkezelés megkezdése elétt az adatkezeld részletes tijékoztatast nyujt az egyéneknek az
adatkezelés koriilményeirél. Az adatkezelés megengedhetosége mellett szdl az is, hogy az
adatkezelés modjanak koszonhetden az adatkezelés hatasai a lehetd legnagyobb mértékben
kiszamithatoak.

Egyéb biztonsagi intézkedések

Az aranyossag mértékét még tovabb novelik az adatkezelé altal megvaldsitott biztonsagi
intézkedések is. Az adatkezelé mind az idétartamot, mind a hozzaférést illetben a lehetd kisebb
mértékre szoritkozik az adatkezelés soran. Csupan addig kezeli a személyes adatokat, ameddig arra
a feltétleniil sziikség van, és ameddig azt jogszabaly lehetové teszi. Tovabba a személyes adatok
megismerhetdsége szigorGan azon munkavallalok szamara lehetséges, akiknek a munkajuk
elvégzéséhez erre sziikségiik van. E mellett a kdzponti adatbazis fizikailag és jogosultsagokkal is
védett, tovabba a belépési pontok vezérldi szabotazs védelemmel ellatottak. A beléptetd rendszer
kliens programjai jogosultsdg védelemmel rendelkeznek, a programok egyedileg keriilnek
telepitésre. A beléptetd rendszer adatbazisan torténd miveletek naplozasra keriilnek. Mindezek
mellett az adatkezeld az adatokat jelszoval védett és/vagy titkositott adatbazisban tarolja az IT
biztonsagi szabvanyoknak és standardoknak megfeleléen. Azokat tlizfalakkal, antivirus
programokkal, titkosité mechanizmusokkal védi, melyek esetében az aszimmetrikus kodolas
eredményeképpen a dekodold kulcs ismerete nélkill a titkositott adatfolyam nem fejthetd vissza,
tartalomsziiréssel és egyéb technikai- valamint folyamat-megoldasokkal) biztositja. Az adatvédelmi
incidenseket, folyamatosan monitorozza és kezeli. Mindezen intézkedések ténylegesen és jelentds
mértékben képesek a személyes adatok védelmét megvaldsitani, ezért azok az aranyossag mércéjét
szintén az adatkezelés megengedhetésége felé mozditjak el. Mindezek alapjan az érdekmérlegelési
teszt végeredményeképpen megallapithatd, hogy az érintett joga nem élvez els6bbséget az
adatkezel6 jogos érdeke.
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